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SZCZEGOtOWE ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEK]
UNIWERSYTETU PRZYRODNICZEGO W POZNANIU

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zbiory Biblioteki UPP udostepniane sa:

e prezencyjnie (na miejscu w czytelniach),

e poprzez wypozyczenia indywidualne (na zewnatrz),

e poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne innym bibliotekom i instytucjom,
e drogg elektroniczng z wykorzystaniem technologii informatycznych.

2. Prawo do korzystania ze zbioréw maja:

e w wypozyczalni - osoby posiadajgce aktualng karte biblioteczng macierzystej biblioteki
lub aktywowang przez Biblioteke Gtéwng elektroniczng legitymacje studencka (ELS).
e w czytelni - wszystkie osoby zainteresowane tematyka zbioréw.

3. Zbiory Biblioteki UPP oraz cate zaplecze naukowo-dydaktyczne sg wtasnoscig Uniwersytetu, wymagajg
poszanowania i szczegdlnej troski wszystkich uzytkownikéw.

4. Z licencjonowanych zasobdéw elektronicznych bibliotek korzystaé mozna zgodnie z zamieszczonymi

na internetowej stronie biblioteki ,Zasadami dostepu i korzystania z zasobdw elektronicznych Biblioteki
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu.” Korzystanie z zasobéw elektronicznych mozliwe jest zaréwno na
stanowiskach komputerowych w bibliotece, wtasnym sprzecie podtgczonym do uczelnianej sieci Wi-Fi jak i
zdalnie, spoza sieci uczelniane;j.

UDOSTEPNIANIE W WYPOZYCZALNI

1. Prawo do korzystania z wypozyczalni maja:

e studenci, doktoranci i pracownicy Uniwersytetu,

e emeryci i rencisci — byli pracownicy Uniwersytetu,

e uczestnicy studiéw podyplomowych i kursow doksztatcajgcych organizowanych
przez Uniwersytet, na zasadach obowigzujgcych studentdéw i doktorantéw,

e studenci i pracownicy bibliotek nalezgcych do Poznanskiej Fundacji Bibliotek Naukowych (PFBN),
o ile postanowienia poszczegdlnych bibliotek nie stanowig inaczej,

e studenci uczelni spoza PFBN, po zawarciu umowy miedzy biblioteka danej uczelni,
a dyrektorem Biblioteki,

e pozostali uzytkownicy, z kraju i z zagranicy, poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne.



2. Warunkiem korzystania z wypozyczalni jest posiadanie aktualnej karty bibliotecznej macierzystej
biblioteki lub aktywowanej przez Biblioteke UPP Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS).

3. Zatozenia konta uzytkownika dokonuje sie na podstawie dokumentu tozsamosci i aktualnej legitymacji
studenckiej, po wypetnieniu deklaracji.

4. 0 kazdej zmianie danych osobowych, kierunku studiéw i miejsca pracy uzytkownik zobowigzany jest
zawiadomic Biblioteke UPP.

5. W przypadku utraty karty bibliotecznej uzytkownik powinien zawiadomi¢ Biblioteke UPP.
Koszty ponownej aktywacji konta bibliotecznego i wszelkie szkody wyptywajace z zaniedbania obcigzajg
wtasciciela karty.

6. Obowigzuje coroczna aktywacja konta uzytkownika.

7. Uzytkownik nie moze udostepniac¢ innym osobom karty bibliotecznej oraz elektronicznej legitymacji
studenckiej.

8. Wypozyczeniu poza Biblioteke UPP nie podlegaja:

e wydawnictwa ciggte (czasopisma),

e ksiegozbiory znajdujace sie w czytelniach i ich magazynach oraz w pracowniach bibliotecznych,

e zbiory specjalne (np. dziefa rzadkie i cenne, prace magisterskie, prace doktorskie niepublikowane,
mikrofisze i dokumenty elektroniczne),

e materiaty sprowadzane przez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

9. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze wytgczy¢ z wypozyczania materiaty ze wzgledu na ich
stan zachowania, okresowo wzmozong poczytnosé lub z innej waznej przyczyny.

10. Tryb wypozyczen:

e zamowienia indywidualne na materiaty biblioteczne do wypozyczenia sktadamy drogg elektroniczng
z poziomu katalogu biblioteki,

e przy wypozyczeniach materiatow bibliotecznych czytelnik zobowigzany jest do okazania karty
bibliotecznej.

11. Limit wypozyczonych jednorazowo materiatéw bibliotecznych:

e pracownicy i doktoranci Uniwersytetu — 30 woluminow,

e studenci Uniwersytetu — 20 wolumindw,

e emeryciirencisci — byli pracownicy Uniwersytetu — 5 wolumindw,
e studencii pracownicy w ramach PFBN — 5 wolumindw,

12. Okres wypozyczen materiatdw bibliotecznych:

e pracownicy i doktoranci Uniwersytetu — 365 dni,

e studenci Uniwersytetu — 90 dni,

e emeryci i rencisci — byli pracownicy Uniwersytetu — 30 dni,
e studenciipracownicy w ramach PFBN — 30 dni,

13. Przedtuzenie wypozyczonych materiatéw na kolejny okres mozna uzyskac, gdy:

e wypozyczajgcy wystapi o prolongate przed uptywem terminu zwrotu,
e nie ma zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikéw.

14. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka UPP ma prawo skrécié czas wypozyczenia i okres prolongaty.



15. Wypozyczy¢ mozna tylko jeden egzemplarz danego tytutu.

16. Realizacja zamoéwien odbywa sie co p6t godziny.

17. Zamoéwienia na materiaty biblioteczne przyjmuje sie najpdzniej 15 minut przed zamknieciem Biblioteki.
18. Zrealizowane zamdwienia rezerwuje sie przez 7 dni.

19. Biblioteka UPP ma prawo, zgodnie z ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 21997 r. nr
85 poz.539 art. 14, z pdzniejszymi zmianami), do pobierania optat za nieprzestrzeganie warunkéw
wypozyczania materiatow bibliotecznych.

20. Podstawg natozenia sankcji jest:

e przetrzymanie lub odmowa zwrotu materiatow bibliotecznych,
e uszkodzenie lub zniszczenie materiatéw bibliotecznych,
e zagubienie materiatéw bibliotecznych.

21. Ustala sie nastepujgce sankcje:

e naliczanie kary za przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw, konto czytelnika
zostaje automatycznie zablokowane do momentu uregulowania zobowigzan,

e okresowe zawieszenie w prawach uzytkownika Biblioteki UPP,

e za zagubienie lub trwate zniszczenie materiatow bibliotecznych uzytkownik zobowigzany jest
wptaci¢ na wskazane konto kwote, ustalong na podstawie danych bibliotecznych.

e pokrycie kosztéw naprawy uszkodzonych z winy uzytkownika materiatéw bibliotecznych,
wedtug obowigzujgcych na rynku cen (np. oprawy).

22. Likwidacja konta uzytkownika nastepuje w momencie rozliczenia sie z Bibliotekg UPP oraz
pozostatymi bibliotekami nalezgcymi do PFBN, dezaktywacji karty bibliotecznej i podpisania karty
obiegowej.

23. Rejestracja wypozyczen, prolongat i zwrotdw materiatéw bibliotecznych dokonywana na nosnikach
elektronicznych jest dokumentem prawnym.

24. Od decyzji natozenia sankcji wymienionych w pkt. 19 przystuguje prawo odwotania do dyrektora
Biblioteki UPP.

25. Biblioteka UPP ma prawo wystgpi¢ na droge sgdowg w celu odzyskania niezwrdconych materiatéw
bibliotecznych.

26. W wypozyczalni uzytkownicy maja dostep do:

e komputerowych i tradycyjnych katalogdw,
e komputerowych baz danych petnotekstowych i bibliograficznych, wedtug obowigzujgcych uméw
licencyjnych.

WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. Biblioteka UPP umozliwia korzystanie ze zbiorédw innych bibliotek krajowych i zagranicznych przez
wypozyczenia miedzybiblioteczne — z wytgczeniem bibliotek miasta Poznania. Zamdwienia
miedzybiblioteczne realizowane s3 zgodnie z ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach

(Dz. U. 21997 r. Nr 85, poz.539).



2. Biblioteka UPP realizuje zamdwienia:

e z bibliotek krajowych i zagranicznych dla pracownikéw, doktorantéw i studentéw Uniwersytetu,
e ze zbioréw wtasnych dla innych bibliotek i instytucji.

3. Zamoéwienie powinno zawierac doktadny opis bibliograficzny materiatu bibliotecznego:

e dla wydawnictw zwartych: nazwisko i imie autora lub redaktora, tytut, miejsce

e irok wydania, wydawce i ISBN,

e dla wydawnictw ciggtych: tytut czasopisma, rok, tom, numer zeszytu, strony, autorow i tytut
artykutu.

4. Zamoéwienie sktada sie w formie pisemnej lub elektronicznie z podaniem imienia, nazwiska, statusu
zamawiajgcego oraz forme ptatnosci.

5. Termin realizacji zamdwienia oraz okres wypozyczenia zalezy wytgcznie od instytucji udostepniajgce;j
materiaty biblioteczne.

6. Uzytkownikow, dla ktdrych nadeszty zamodwione materiaty, zawiadamia sie telefonicznie lub przez poczte
elektroniczng.

7. Ze sprowadzonych materiatéw bibliotecznych korzysta sie wytacznie w czytelni.
8. Wszelkie koszty zwigzane ze sprowadzeniem do Biblioteki UPP materiatéw pokrywa zamawiajacy.

9. Materiaty biblioteczne z bibliotek zagranicznych sprowadza sie na podstawie zamodwienia jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu, podpisanego przez kierownika (dyrektora) lub osobe upowazniona.
Zamowienie jest podstawg do obcigzenia jednostki zamawiajgcej rachunkiem wystawionym przez
biblioteke zagraniczna.

10. Biblioteka UPP moze wprowadzi¢ odptatnosc za wypozyczanie wtasnych zbioréw innym bibliotekom
krajowym i zagranicznym.

UDOSTEPNIANIE W CZYTELNI

1. Do korzystania ze zbiordw w czytelni uprawnieni sg wszyscy zainteresowani.
2. W czytelni udostepnia sie:

o ksiegozbidr czytelni,

e materiaty biblioteczne znajdujace sie w magazynach czytelni,

e zbiory specjalne:

e dzieta rzadkie, cenne i szczegdlnie chronione,

e materiaty kartograficzne,

e mikroformy,

e dokumenty elektroniczne,

e prace magisterskie wytgcznie pracownikom, doktorantom i studentom

e Uniwersytetu na warunkach okreslonych przez Biblioteke Gtéwng (informacja u bibliotekarza),
prace doktorskie, zgodnie z zasadami prawa autorskiego.

e prace doktorskie przed obrong (bez powielania),

e wydawnictwa ciggte,

e materiaty biblioteczne sprowadzane przez wypozyczenia miedzybiblioteczne,



e komputerowe i tradycyjne katalogi,
e komputerowe bazy danych petnotekstowe i bibliograficzne wedtug obowigzujgcych umoéw
licencyjnych.

3. Czytelnia posiada wolny dostep do pétek.
4. Zbiory z magazynéw bibliotecznych zamawia sie na odpowiednich drukach.
5. Realizacja zaméwien odbywa sie co p6t godziny.

6. Zamowienia na materiaty biblioteczne przyjmuje sie najpdzniej 30 min. przed zamknieciem Biblioteki
UPP.

7. Zrealizowane zamdwienia rezerwuje sie przez 10 dni lub dtuzej na zyczenie czytelnika.
8. Do kopiowania nie sg udostepniane:

e  ksigzki i wydawnictwa ciggte wydane do 1945 roku,

e wszystkie wydawnictwa w ztym stanie zachowania,

e materiaty biblioteczne, ktére moga ulec uszkodzeniu w trakcie kopiowania,
e rekopisy (np. prace magisterskie i doktorskie).

9. Uzytkownicy korzystajacy z czytelni zobowigzani sg do:

e pozostawienia dyzurujgcemu bibliotekarzowi karty bibliotecznej lub innego dokumentu tozsamosci,
e poszanowania udostepnionych materiatéw, zgtaszania brakéw i uszkodzen,
e zachowania ciszy.

10. Do czytelni nalezy wchodzi¢ bez wierzchniego okrycia, teczek, toreb, plecakéw itp.

11. W czytelni zabronione jest palenie tytoniu, spozywanie positkdw, korzystanie z telefonéw
komadrkowych.

12. Zabronione jest (bez wiedzy osoby dyzurujgcej) wynoszenie poza czytelnie materiatdw bibliotecznych
udostepnianych wytgcznie na miejscu.

* Jednostki, ktorych biblioteki naleza do Poznaniskiej Fundacji Bibliotek Naukowych (PFBN):

e Akademia Muzyczna im. Ignacego Jana Paderewskiego
e Akademia Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego
e Biblioteka Raczynskich

e Instytut Fizyki Molekularnej PAN

e Politechnika Poznanska

e Poznanskie Towarzystwo Przyjacioét Nauk

o Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu

e Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu

e Uniwersytet im. Adama Mickiewicza

e Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego

e Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu
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